АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИШНЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  20.06.2017                                                       № 74
р.п.Ишня

О внесении изменений  
в административный регламент  

предоставления    муниципальной    услуги  
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации сельского поселения Ишня от 16.03.2012г. №27 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом сельского поселения Ишня, Администрация сельского поселения Ишня ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся  в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации сельского поселения Ишня от 30.12.2015 № 293:
1.1. часть 1.3  статьи 1 регламента изложить в следующей редакции:

«1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения Ишня (далее – Администрация сельского поселения), расположенной по адресу: 152120, Ярославская область, Ростовский район, р.п. Ишня, ул. Школьная д. 2 кв. 4, ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня (далее – специалист).

Прием заявителей производится ведущим специалистом по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня во вторник и четверг с 10:00 до 12:00.

Телефон Администрации сельского поселения Ишня:8(48536)67375

Официальный сайт Администрации сельского поселения Ишня: http://www. http://ishnya.ru/

Адрес электронной почты: e-mail: ishnya.adm@yandex.ru.».

1.2. в абзаце 1 часть 1.5 статьи 1 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».

1.3.в  абзаце 4 части 1.5 статьи 1 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».

1.4.  часть 2.3 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:
« В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением предоставления услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.».

1.5. абзац 5 части 2.6 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:

«- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 рабочий день;».

1.6. абзац 6 части 2.6 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:

«- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем; для признания малоимущими - исчисление размера дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, определение общей стоимости подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (в случае необходимости признания заявителя (заявителя и членов его семьи) малоимущими); определение нуждаемости заявителя (заявителя и членов его семьи) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; подготовка проекта Решения; принятие Решения - 25 рабочих дня;».

1.4. абзац 3 части 3.2 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:

«Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня  (далее - специалист).».

1.7. в абзаце 6 части 3.2 статьи 3 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».
1.8. в абзаце 7 части 3.2  статьи 3 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».
1.9. в абзаце 14 части 3.2  статьи 3 регламента после слова "даты" дополнить словами "и времени".
1.10. в абзаце 3 части 3.3 статьи 3 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».
1.11. абзац 4 части 3.3 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:
«Ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня в течение 24 рабочих дней:».

1.12. абзац 16 части 3.3 статьи 3 регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».
1.13. абзац 17 части 3.3 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 25 рабочих дней.»

1.14. часть 3.5 статьи 3 изложить в следующей редакции:

«3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение ведущим специалистом по муниципальному имуществу подписанного Главой сельского поселения Ишня  Решения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня.

Ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня вносит сведения в книгу  учета граждан нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в книге свои фамилию, имя, отчество, поставить подпись и дату получения  результата муниципальной услуги. После внесения этих данных в книгу ведущий специалист по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня  выдает заявителю или представителю постановления или уведомления об отказе.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.».

1.15. часть 4.1. статьи 4 регламента изложить в следующей редакции:

«4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой сельского поселения Ишня (далее –Глава) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок  Глава дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность ведущего специалиста по муниципальному имуществу Администрации сельского поселения Ишня закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.».

1.16. приложение 2 административного регламента слова «ведущий специалист отдела по благоустройству, имуществу и земельным отношениям»  заменить словами «ведущий специалист по муниципальному имуществу».
2. Постановление опубликовать в газете «Ростовский вестник» и на сайте Администрации сельского поселения Ишня.
3. Постановление вступает в силу после его опубликования.  

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И.о. Главы Администрации

сельского поселения Ишня                                            Н.Ф. Кузинкина
