АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИШНЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  21.08.2017                                                       №  88
р.п.Ишня

О внесении изменений  
в административный регламент  

предоставления    муниципальной    услуги  
«Выдача разрешения на производство земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации сельского поселения Ишня от 16.03.2012г. №27 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом сельского поселения Ишня, Администрация сельского поселения Ишня  п о с т а н о в  л я е т: 

1.Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ»
1.1. часть 1.3  статьи 1 регламента изложить в следующей редакции:

«1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения Ишня (далее – Администрация сельского поселения), расположенной по адресу: 152120, Ярославская область, Ростовский район, р.п. Ишня, ул. Молодежная, д. 7  кв. 32, ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является директор Муниципального учреждения «Транспортно-хозяйственная служба Администрации сельского поселения Ишня (далее - директор МУ ТХС).
Прием заявителей производится директором МУ ТХС во вторник и четверг с 10:00 до 12:00.
Телефон Администрации сельского поселения Ишня:8(48536)29840
Телефон   директора МУ ТХС: 8(48536)29855
Официальный сайт Администрации сельского поселения Ишня: http://www. http://ishnya.ru/

Адрес электронной почты: e-mail: ishnya.adm@yandex.ru.».

1.2. часть 1.5 статьи 1 регламента изложить в следующей редакции:

«1.5 Предоставление информации заявителям по вопросам оказания муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится директором МУ ТХС или ведущим специалистом МУ ТХС при отсутствии директора МУ ТХС.
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи либо с использованием электронного информирования.

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

Если Директор МУ ТХС  затрудняется ответить на поставленный вопрос или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону Директор МУ ТХС должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.».

1.3. абзац первый части 2.2 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:
«2.2.Муниципальную услугу предоставляет Администрация сельского поселения Ишня в лице уполномоченного  Муниципального учреждения «Транспортно-хозяйственная служба Администрации сельского поселения Ишня»

1.4.  часть 2.4 статьи 2  регламента изложить в следующей редакции:
«2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 рабочих дней с момента поступления надлежаще оформленного заявления с полным пакетом документов на предоставление муниципальной услуги.».

1.5. часть 3.2 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:
«3.2. Прием, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию поселения с заявлением, оформленным в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры является директор МУ ТХС.

Ведущий специалист Администрации поселения принимает заявление.

Глава сельского поселения Ишня визирует заявление. Ведущий специалист Администрации поселения передает данное заявление в работу директору МУ ТХС.

Директор МУ ТХС при получении заявления  с  пакетом документов осуществляет их проверку на:

-  правильность оформления заявления;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

Регистрация заявления осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня.
При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным настоящим пунктом требованиям ведущий специалист Администрации поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

После проверки документов ведущий специалист Администрации поселения на лицевой стороне заявления в левом нижнем углу ставит отметку (свою подпись, расшифровку подписи и дату) о соответствии документов, предъявляемым настоящим пунктом требованиям.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по  адресу, указанному в заявлении.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1(один) рабочий день.».

1.6. часть 3.3 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:

«  3.3.Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов директору МУ ТХС.

Ответственным за выполнение административной процедуры является директор МУ ТХС.

директор МУ ТХС в течение 2 рабочих дней со дня получения документов проводит проверку достоверности представленных документов.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, директор МУ ТХС  уведомляет заявителя о приостановлении процедуры предоставления услуги, ясно излагает противоречия, неточности, называет недостоверные данные и указывает на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 2 (двух) рабочих дней указанные замечания не устранены, директор МУ ТХС  готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается Главой сельского поселения.

  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 (четыре) рабочих дня.».
1.7. абзац второй части 3.4.1 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:

«Ответственным за выполнение административной процедуры является директор МУ ТХС.».

1.8. абзац третий части 3.4.1 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:

«Оформление разрешения на производство земляных работ производится директором МУ ТХС на  бланке  установленной  формы и подписывается непосредственно Главой сельского поселения Ишня  (Приложение 2 к административному регламенту),  ордер  оформляется  на  заказчика  работ  с  указанием  подрядной  организации  и  ответственных  лиц,  как  от  заказчика,  так  и  от  подрядчика. Подрядчик  не  вправе  приступить  к  работе  без ордера. Ордер  выписывается  в  двух  экземплярах. Первый  экземпляр (оригинал)  выдаётся  заказчику,  второй, копия, находится  в  Администрации  поселения в  течение срока  действия  ордера. Директор МУ ТХС  осуществляет  оформление  ордера  в течение 1 (одного) рабочего дня  после  рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.».

1.9. абзацы третий и четвертый части 3.4.2 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:
«Ответственными за выполнение административной процедуры является директор МУ ТХС.
В случаях, установленных в п. 2.9 настоящего административного регламента, директор МУ ТХС  информирует заявителя по телефону либо по электронной почте о причине отказа в предоставлении муниципальной услуги и готовит в течение 1 (одного) рабочего дня письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги.».

1.20. абзац второй части 3.5 статьи 2 регламента изложить в следующей редакции:

«Директор МУ ТХС  уведомляет заявителя (представителя заявителя) о подготовке ордера на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ лично, по телефону, в письменном виде почтой (в том числе в форме посредством электронной почты) и назначает день для выдачи разрешения на производство земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ.».

1.21. абзац второй части 3.6 статьи 3 регламента изложить в следующей редакции:

«В случае соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, директор МУ ТХС оформляет разрешение на производство земляных работ (Приложение 2 к административному регламенту), Глава сельского поселения подписывает разрешение и заверяет его печатью.».

2. Постановление опубликовать в газете «Ростовский вестник» и на сайте Администрации сельского поселения Ишня.
3. Постановление вступает в силу после его опубликования.  

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения Ишня                                          Н.С. Савельев
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель Главы Администрации – 

Начальник отдела по управлению

делами Администрации сельского 

поселения Ишня

«__»_____________2017 г.                                                             А.Н. Гагина

Директор  МУ «Транспортно-

хозяйственная  служба Администрации

сельского  поселения Ишня»    
«____»____________2017                                                         Н.В.Сабанов                                              
Направить

